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Predhovor

PEFC Slovensko je narodny riadiaci organ PEFC v SR, ktory zahffa zastupcov lesného
hospodarstva, drevospracujuceho priemyslu a ostatnych zaujmovych skupin. PEFC
Slovensko je normotvorny organ, ktory je zodpovedny za tvorbu a udrziavanie dokumentacie
Slovenského systému certifikacie lesov.

Tento dokument rusi a nahradza interny normativny dokument ND-002 Tvorba a revizia
dokumentov Slovenského systému certifikacie lesov.
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Uvod

Trvalo udrzatelné obhospodarovanie lesov predstavuje systémovy pristup, ktory zohfadnuje
ekologické, socialne a ekonomické poziadavky. Spolupraca narodnych a miestnych
zaujmovych skupin, ktorych sa obhospodarovanie lesov dotyka je nevyhnutna v pri tvorbe
certifikacného systému a stanoveni definicii trvalo udrzateflného obhospodarovania lesov.

Proces tvorby dokumentov (obr. 1), ktory pouziva PEFC Slovensko je otvoreny,
transparentny a zaloZeny na konsenze medzi Sirokym spektrom zaujmovych skupin.

Tento dokument vychadza z navodov ISO/IEC 59 a ISO/IEC 2. Okrem toho bol zohladneny
aj Kodex spravnej praxe ISEAL pre tvorbu socialnych a environmentalnych noriem.

Obsahovy zamer (6.1.1) <

v

Mapovanie zaujmovych skupin (6.1.2)

v

Verejné oznamenie a pozvanie
zaujmovych skupin (6.2.1)

v

Tvorba technickej komisie (5.1.5,
6.2.2)

Periodické preskumanie (7) a revizia
Navrh dokumentu (6.2.3, 6.3.1, 6.3.2) Standardu (8)

v

Verejné konzultacie (6.4.2) a pilotné
testovanie (6.4.3.)

v

Konsenzus o kone¢nom navrhu
(6.3.2)

v

Formalne schvalenie Standardu
(6.5.1)

v

Zverejnenie Standardu (6.6.1)
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1. Rozsah

Tento dokument popisuje poziadavky PEFC Slovensko na tvorbu, preskimanie a reviziu
dokumentacie Slovenského systému certifikacie lesov (SFCS).

2. Normativne odkazy

V tomto dokumente su pouzivané normativne odkazy na ISO navody. Pre datované odkazy
platia iba citované vydania. Pre nedatované odkazy plati posledné vydanie odkazového
dokumentu (vratane akychkolvek zmien).

PEFC ST 1001:2017 Standard Setting — Requirements

ND SFCS 004 Postupy PEFC Slovensko na presSetrenie a rieSenie staZznosti a odvolani
ISO/IEC Guide 59 Code of good practice for standardisation

STN EN 45020 Normalizacia a suvisiace ¢innosti. VVSeobecny slovnik

PEFC GD 1007 Endorsement and Mutual Recognition of Certification Systems and their
Revision

3. Terminy a definicie

Okrem definicii uvedenych vtomto dokumente platia na ucely tohto dokumentu terminy
a definicie uvedené STN EN 45020.

3.1 Dohoda (Konsenzus)

VSeobecny suhlas, ktory sa charakterizuje tym, Ze Ziadna z délezitych zainteresovanych
stran nema odbvodnené namietky vocCi podstatnym otazkam, a procesom, ktory sa snaZzi
zohladnit stanoviska vSetkych zainteresovanych stran a zmiernit akékolvek protichodné
argumenty.

Poznamka: Dohoda nemusi znamenat jednomyselnost (STN EN 45020)

3.2 Redakéné zmeny
Zmeny v systéme, ktoré nemenia technicky obsah.

Poznamka: M6zu zahfiat objasnenia, usmernenia a gramatické zmeny.

3.3 Navrh dokumentu na pripomienkovanie
Navrhnuty dokument uréeny na verejné pripomienkovanie.

3.4 Finalny navrh dokumentu
Navrhnuty dokument uréeny na formalne schvalenie.

3.5 Normativny dokument
Dokument obsahujuci pravidla, pokyny alebo charakteristiky ¢innosti alebo ich vysledkov.

Poznamka 1: Termin "normativny dokument" je vSeobecny termin, ktory zahffa technické a interné normativne
dokumenty Slovenského systému certifikacie lesov.

Poznamka 2: "Dokumentom" sa rozumie akykolvek prostriedok s informaciami zaznamenanymi na fiom alebo
v iom.

Poznamka 3: Terminy pre rozne druhy normativnych dokumentov sa definuju tak, ze dokument a jeho obsah sa
pokladaju za jeden celok (STN 45020).

3.6 Verejne dostupné
VSeobecne pristupné =zainteresovanej verejnosti v akejkolvek forme a bez potreby
vyZiadania.

Poznamka 1: Ak su informacie k dispozicii iba na poziadanie, je to vyslovne uvedené v dokumente ako dostupné
na poziadanie.
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Poznamka 2: Znevyhodnené zaujmové skupiny si mézu vyzadovat osobitni pozornost, aby sa im zabezpedil
pristup, ako je napr. poskytnutie tlacenych képii zaujmovym skupinam, ktoré nemaju pristup k elektronickym
médiam.
3.7 Revizia
Zavedenie v3etkych potrebnych zmien do obsahu a prezentacie normativneho dokumentu.

Poznamka: Vysledky revizie normativneho dokumentu tvoria nové vydanie normativneho dokumentu (STN EN
45020).

3.8 Preskumanie

Cinnost kontroly normativneho dokumentu s cielom zistit, & sa ma dokument opétovne
potvrdit, zmenit alebo zrusit (STN EN 45020).

3.9 Zaujmova skupina
Osoba, skupina, spoloCenstvo alebo organizacia, ktorda ma zaujem na predmete Standardu.

3.10 Dotknuta zaujmova skupina

Zaujmova skupina, ktora by mohla mat priamu zmenu v Zzivotnych alebo pracovnych
podmienkach spdsobenu implementaciou Standardu, alebo zaujmova skupina, ktora by
mohla byt pouzivatefom Standardu, a preto podlieha poZiadavkam Standardu.

Poznamka 1: Dotknuté zaujmové skupiny zahffiaju okolité komunity, pévodnych obyvatelov, pracovnikov atd.
Avsak zaujem o predmet Standardu (napr. mimovladne organizacie, vedecka komunita a obcianska spolo¢nost)
nie je to isté ako byt dotknuty Standardom.

Poznamka 2: U&astnik, ktory by mohol byt uZivatelom $tandardu bude pravdepodobne certifikovanym subjektom,
napr. majitel lesa v pripade Standardu obhospodarovania lesov alebo podnik na spracovanie dreva v pripade
Standardu spotrebitelského retazca.

3.11 Znevyhodnené zaujmova skupina

Zaujmova skupina, ktora by mohla byt finanéne alebo inym spdsob znevyhodnena pri praci
na tvorbe Standardov.

3.12 Hlavna zaujmova skupina
Zaujmova skupina, ktorej u€ast je rozhodujuca pre vysledky prace pri tvorbe Standardov.

3.13 Norma (Standard)

Dokument vytvoreny na zaklade dohody a schvaleny uznanym organom, ktory poskytuje na
vSeobecné a opakované pouzitie pravidla, pokyny, charakteristiky alebo vysledky &innosti
a zameriava sa na dosiahnutie optimalneho stupria poriadku v danej suvislosti.

Poznamka: Normy maju vychadzat zo spolo¢nych vysledkov vedy, techniky a praxe a maju sa zameriavat na
dosiahnutie optimalneho spolocenského prospechu.

3.14 Normotvorny organ
Organ, ktorého €innost v oblasti normalizacie je vSeobecne uznavana (STN EN 45020).

3.15 Pracovny navrh dokumentu

Navrhnuty dokument, ktory je vo vSeobecnosti k dispozicii na ziskanie spatnej vazby alebo
hlasovanie v ramci technickej komisie.
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4. Principy tvorby Standardov
Proces tvorby Standardov sa riadi nasledovnymi kft€ovymi principmi:

e Zapojenie zaujmovych skupin - prilezitost na zmyslupind uc€ast na procese, ktory je
pristupny vSetkym zaujmovym skupinam prostrednictvom uc€asti na pracovnych
skupinach a verejnych konzultaciach.

e Rovnomerné zastupenie - v procese nesmie dominovat Ziadna kategdria zaujmovych
skupin. Zatial ¢o kazda skupina sa mbze slobodne rozhodnut o svojej ucasti,
normotvorny organ sa snazi zabezpedit, aby boli zastupené vsetky prislusné kategoérie
zaujmovych skupin a dosiahnuta vhodna rodova rovnovaha.

e Konsenzus — S&tandardy su schvalované konsenzom. Akykolvek trvaly nesuhlas
s konkrétnymi otazkami sa rieSi prostrednictvom dialégu vzdy, ked je to mozné.

e ZlepSovanie - periodicka revizia Standardu sa usiluje o neustale zlepSovanie
a zabezpecenie toho, aby Standard nadalej splfial oakavania zaujmovych skupin.

e Transparentnost - prislusné dokumenty su verejne pristupné, takze zaujmove skupiny
moZzu sledovat vyvoj po€as procesu a po fiom.

5. Normotvorny organ

PEFC Slovensko musi mat pisomné postupy pre &innosti tykajuce sa tvorby Standardov,
ktoré popisuju:

a) jeho pravnu formu a organizaénu Struktaru (pozri 5.1) vratane organu (technicka
komisia) zodpovedného za budovanie konsenzu (pozri 5.1.5, 6.2.2) a postupov pre
formalne schvalenie Standardov (pozri 6.5),

b) postupy pre uchovavanie zdokumentovanych informacii (pozri 5.2),

C) postupy pre rovhomerné zastupenie zaujmovych skupin (pozri 5.1.5, 6.2.2),
d) proces tvorby Standardov (pozri 6),

e) mechanizmus pre dosiahnutie konsenzu (pozri 6.3.2.), a

f) preskumanie a reviziu Standardov/normativnych dokumentov (pozri 7 a 8).

PEFC Slovensko musi verejne spristupnit svoje postupy tvorby Standardov a musi
pravidelne postupy tvorby Standardov preskumat’. Pri preskumani sa zohladni spatna vazba
od zaujmovych skupin.

5.1 Zodpovednosti v procese tvorby a schvalovania dokumentov

5.1.1 PEFC Slovensko

PEFC Slovensko je normotvorny organ pre tvorbu, udrzZiavanie, preskUmanie a reviziu
dokumentov Slovenského systému certifikacie lesov. Jeho pravnu formu, organy zdruzenia
a organiza¢nu Strukturu definuju stanovy PEFC Slovensko.

5.1.2 Valné zhromaZdenie PEFC Slovensko

Valné zhromazdenie PEFC Slovensko (PEFC SK) je organ, ktory je zodpovedny za formalne
prijatie dokumentov. ZloZenie a pravomoci valného zhromazdenia definuju stanovy PEFC
SK.
5.1.3 Rada PEFC Slovensko
Hlavné zodpovednosti Rady PEFC SK v procese tvorby dokumentov su:

a) preskumanie dokumentacie,

b) schvalenie obsahového zameru,

c) tvorba technickej komisie, akceptacia alebo odmietnutie nominovanych zastupcoyv,
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d) poverenie osoby zodpovednej za vypracovanie pripravného alebo pracovného navrhu

dokumentu.
5.1.4 Sekretariat PEFC Slovensko

Sekretariat je okrem iného zodpovedny za implementaciu postupov a ostatnych pravidiel
suvisiacich s tvorbou dokumentov. Sekretariat zariaduje vSetky vztahy medzi technickou
komisiou, poverenou osobou a Radou PEFC SK. Sekretariat je konkrétne zodpovedny za:

a) priprava obsahového zameru,
b) identifikaciu relevantnych zaujmovych skupin mapovanim,
c) identifikaciu znevyhodnenych a hlavnych zaujmovych skupin,

d) zverejnenie oznamenia o zacéati procesu tvorby dokumentov a pozvanie zaujmovych
skupin,

€) zverejnenie postupov tvorby dokumentov,
f) evidovanie nominovanych €lenov technickej komisie,

g) informovanie nominovanych o rozhodnuti Rady akceptovat ich za €lenov technicke;j
komisie a zverejnenie ich kontaktov,

h) zabezpecCovanie administrativnej podpory pre technicki komisiu, pokial' si ju komisia
nezabezpecluje sama,

i) zabezpecovanie internych a verejnych konzultacii, administraciu ¢lenskych a verejnych
konzultacii,

i) pilotné testovanie,
k) zverejnenie dokumentacie,

[) zriadenie kontaktného miesta pre poskytovanie informacii a prijimanie staznosti
vztahujucich sa tvorbe dokumentov, administraciu staznosti a odvolani,

m) evidencia zdokumentovanych informacii a informacii vztahujucich sa k procesu tvorby
dokumentov,

n) poskytnutie zdokumentovanych informacii zaujmovym skupinam na poziadanie.

5.1.5 Technicka komisia
Technicku komisiu menuje Rada PEFC SK na zaklade prijatych nomin&cii.

Zlozenie technickej komisie musi byt také, aby sa zabezpecilo rovhomerné zastupenie
a rozhodovanie podla kategérii zaujmovych skupin s ohfadom na predmet a geograficky
rozsah dokumentu, priCom Zziadna z kateg6rii zaujmovych skupin nesmie v procese
prevladat alebo byt dominantna.

Technicka komisia musi pozostavat' zo zastupcov zaujmovych skupin, ktoré maju skusenosti
vztahujuce sa k podstate dokumentu, ktorych predmet Cinnosti je dotknuty dokumentom
a takych, ktoré mézu ovplyvnit implementaciu dokumentu.

Dotknuté zaujmové skupiny musia mat’ primerany pomer zastupenia medzi ¢lenmi.

Clenovia technickej komisie musia byt dostupni prostrednictvom verejne dostupnych
kontaktnych informacii na web stranke PEFC SK.

Clenovia komisie si spomedzi seba volia predsedu, ktory vedie rokovanie komisie a overuje
spravnost a uplnost zapracovania prijatych zaverov do dokumentacie. Pracu technickej
komisie administrativhe zabezpecuje narodny sekretar, alebo osoba poverena Radou.

Pbsobenie technickej komisie je doCasné. Technickd komisia sa zaklada na dobu tvorby
alebo revizie dokumentov SFCS.
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5.1.6 Osoba poverena Radou

Osobu poverenu Radou predstavuje obyCajne Specialista pre danu problematiku. Jeho uloha
spociva predovietkym vo vypracovani pripravného alebo pracovného navrhu dokumentov,
doruceni navrhu technickej komisii a podielani sa na zvaZovani pripomienok. Rada méze
touto funkciu poverit aj externého Specialistu (fyzicki alebo pravnicki osobu), ktora mbze
alebo nemusi byt ¢lenom technickej komisie. Ak je poverena osoba clenom technickej
komisie, mbzZe byt zaroven volena na funkciu predsedu komisie.

5.1.7 Rozhodcovska komisia

Rozhodcovska komisia je organ PEFC SK, ktorého postavenie definuju stanovy PEFC SK.
Prostrednictvom postupov na rieSenie sporov rieSi akékolvek vecné a proceduralne staznosti
a odvolania, ktoré sa tykaju tvorby dokumentov. Postupy su verejne dostupné na web
stranke PEFC SK.

5.2 Zdokumentované informacie

PEFC Slovensko musi uchovavat zdokumentované informacie tykajuce sa procesu tvorby
Standardov a procesu preskimania. Tieto zahffiaju:

a) postupy tvorby Standardov,
b) identifikaciu zaujmovych skupin mapovanim,
c) skontaktované a pozvané zaujmové skupiny,

d) zaujmové skupiny zahrnuté v Cinnostiach tvorby Standardov vratane ucastnikov na
kazdom stretnuti technickej komisie,

e) prijatu spatnu vazbu a zapis ako bola spatna vazba rieSena,
f) vsetky navrhy a finalnu verziu $tandardov,

g) vysledky rokovani technickej komisie,

h) dékazy o konsenze o konec¢nej verzii Standardu(ov),

i) dokazy tykajuce sa procesu preskumania, a

j) konec&né schvalenie normotvornym organom.

Zdokumentované informacie sa musia uchovavat az do ukonéenia dalSieho preskimania
alebo revizie Standardov, na ktoré odkazuju. V opacnom pripade sa zdokumentované
informacie musia uchovavat minimalne pat rokov po uverejneni Standardu.

Zdokumentované informacie musia byt k dispozicii zaujmovym skupindm na poziadanie.

5.3 RieSenie st'aznosti a odvolani

Akakolvek vecna alebo proceduralna staznost alebo odvolanie vztahujuce sa k postupom
tvorby Standardov sa rieSi pomocou postupov na preSetrenie a staznosti a odvolani
schvalenych PEFC SK. Postupy su verejné dostupné na web stranke PEFC SK.

PEFC Slovensko musi zriadit najmenej jedno kontaktné miesto pre otazky, staznosti
a odvolania suvisiace c¢innostami tvorby Standardov. Kontaktné miesto musi byt lahko
pristupné a jednoducho dostupné na web stranke PEFC SK.
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Proces tvorby dokumentov prebieha v jednotlivych fazach, s ktorymi suvisia zodpovednosti
a jednotlivé verzie dokumentov (tab. 1).

Tab. 1 Fazy, zodpovednosti a dokumenty v procese tvorby a revizie dokumentov

Nazov Technicky | _Interny
Faza projektu Zodpovednost’ normativny
dokumentu dokument
dokument
Stanoveme . Sekretariat X
obsahového zameru
nga tvorby Schvalen'le ] Rada PEFC SK Obsahovy zamer X
zameru obsahového zameru dokumentu
Id’er)t|f|ka'c a . Sekretariat X
zaujmovych skupin
Verejné oznamenie | Sekretariat X
sz_vamg . Sekretariat X
zaujmovych skupin
Pripomienkovanie
a prehodnotenie .
Faza pripravy postupu tvorby Sekretariat Pripravny navrh X
dokumentu dokumentov dokumentu
Tvorba technickej Sekretariat/Rada X
komisie PEFC SK
Vypracovanie Sekretariat/osoba
pripravného navrhu | poverena Radou X X
dokumentov PEFC SK
Ziskanie Technicka
N . komisia/osoba
a zvazovanie . X
spéitne] vazby poverena Radou
Faza tvorby PEFC SK Pracovny navrh
dokumentu Technicka dokumentu
Dosiahnutie komisia/osoba X
konsenzu poverena Radou
PEFC SK
Interné konzultacie y L
&lenov PEEC SK Sekretariat/technicka X
komisia/osoba
Fs poverena Radou Navrh
aza .| Verejné konzultacie | PEFC SK dokumentu na X
pripomienkovania . ; .
pripomienkovanie
Pilotné testovanie Sekretariat X
Faza Schvalenie Valné zhromazdenie | Finalny navrh X X
schvalovania dokumentu PEFC SK dokumentu
Zverejnenie Sekretariat X X
dokumentu
Féaza zverejnenia _ Sekr_e_tarlat/techmcka Technicky/interny
Vypracovanie komisia/osoba dokument X

spravy

poverena Radou
PEFC SK

6.1 Faza tvorby zameru

Faza tvorby zameru pozostava zo stanovenia a odsuhlasenia obsahového zameru tvorby
dokumentov. Obsahovy zamer dokumentu definuje sekretariat na podnet ¢lenov PEFC SK,
Rady PEFC alebo z vlastnej iniciativy a schvaluje ho Rada.

6.1.1 Obsahovy zamer
Pre tvorbu nového Standardu vypracuje PEFC Slovensko obsahovy zamer, ktory zahffia:

a) rozsah pbésobnosti Standardu,

ND SFCS 002

11




© PEFC Slovensko 2019
b) zdbévodnenie potreby Standardu,

C) jasny popis zamyslanych vysledkov,

d) posudenie rizika moznych negativnych vplyvov vyplyvajucich z implementacie
Standardu, ako su napr.:

- faktory, ktoré by mohli negativne ovplyvnit dosiahnutie vysledkov,
- neumyselné désledky implementacie,
- opatrenia na rieSenie identifikovanych rizik, a

e) popis faz tvorby Standardov a ich o¢akavany harmonogram.

Poznamka: Usmernenia pre vypracovanie zameru a zdévodnenia su uvedené v Smerniciach ISO, ¢ast 1, priloha
C a priloha SL (dodatok 1).

Pri revizii Standardov musi obsahovy zamer Standardu zahfnhat minimalne:
a) rozsah posobnosti Standardu,
b) popis faz tvorby Standardov a ich o¢akavany harmonogram.

K tomu musi obsahovy zamer popisovat nasledovné:

a) identifikaciu zaujmovych skupin relevantnych z hladiska cielu a rozsahu ¢innosti tvorby
Standardov, vratane znevyhodnenych a hlavnych zaujmovych skupin a identifikaciu
akychkolvek prekazok ich ucasti,

b) poziadavky na zastupenie arozhodovanie kategorii zaujmovych skupin v technickej
komisii a ich rovhomerné zastupenie,

¢) navrh poverenej osoby,

d) zdroje potrebné na zabezpecenie prace.

6.1.2 Identifikacia zaujmovych skupin

Identifikacia zaujmovych skupin, ktoré su relevantné z hladiska cielov a rozsahu ¢innosti
suvisiacich s tvorbou Standardov sa vykona mapovanim, pomocou ktorého sa urcia:

a) kategorie zaujmovych skupiny, ktoré su relevantné k predmetu a ich zdévodnenie,
b) hlavné problémové oblasti kazdej kategoérie,

c) hlavné zaujmové skupiny v kazdej kategorii,

d) komunika¢né prostriedky na dosiahnutie zaujmovych skupin.

Identifikacia kategorii zaujmovych skupin musi vychadza z deviatich hlavnych zaujmovych
skupin tak, ako su vymedzené v Agende 21 Konferencie OSN o Zivotnom prostredi a rozvoji
(UNCED) v Rio de Janeiro z roku 1992. V mapovani by mali byt zahrnuté minimalne
nasledovné kategorie:

a) majitelia lesov,

b) podnikanie a priemysel,

c) pbvodni obyvatelia,

d) mimovladne organizacie,

e) vedecké a technologické spoloCenstvo,
f) zamestnanci a odborové zvazy.

Ak je to relevantné z hladiska rozsahu Cinnosti tvorby Standardov, doplnia sa dalSie skupiny.

Poznamka: Uplny zoznam deviatich hlavnych skupin zainteresovanych stran definovanych v Agende 21
Konferencie OSN o Zivotnom prostredi a rozvoji pozostava: i) podnikania a priemyslu, ii) deti a mladeze, iii)
vlastnikov lesov, iv) pévodnych obyvatelov, v) miestne organy, vi) mimovladne organizacie, vii) vedecké
a technologické spolocenstvo, viii) Zeny a ix) pracovnici a odbory.
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PEFC SK musi identifikovat znevyhodnené zaujmové skupiny a hlavné zaujmové skupiny
a vyriesit akékolvek obmedzenia ich ucasti na ¢innostiach tvorby dokumentov.

Poznamka: Zaujmova skupina méze byt naraz znevyhodnena aj hlavna zaujmova skupina.
6.2 Faza pripravy dokumentu

6.2.1 Verejné oznamenie procesu

PEFC SK musi verejne informovat o zacati procesu tvorby Standardov, vratane pozvania
zaujmovych skupin zu€astnit sa na procese. O zacati procesu tvorby dokumentov informuje
sekretariat verejnost prostrednictvom web stranky PEFC SK a primerane prostrednictvom
vhodnych médii, aby sa umoznilo vSetkym zaujmovym skupinam zmysluplne prispiet
k tvorbe dokumentov. Oznamenie musi obsahovat’.

a) informacie o cieli, rozsahu a krokoch procesu tvorby dokumentov a jeho €asového
harmonogramu,

b) pristup k obsahovému zameru Standardov (6.1.1),
c) informacie pre zaujmové skupiny o moznosti za€astnit sa procesu,

d) pozvanie a poziadavku na zaujmové skupiny nominovat svojich zastupcov alebo ich
samotnych do technickej komisie (6.2.2). PoZiadavka pre znevyhodnené zaujmové
skupiny a hlavné zaujmové skupiny musi byt urobena takym spésobom, ktory
zabezpedi, ze informacie sa dostanu k zamyslanym prijemcom a vo formate, ktory je
lahko zrozumitelny, napr. doporu¢enou postou, potvrdenim prijatia e-mailu.

e) vyslovné pozvanie a jasné pokyny k tomu, ako predlozZit spatnu vazbu k rozsahu
a procesu tvorby Standardov, a

f) odkaz na postupy tvorby Standardov verejne pristupné na web stranke PEFC SK.
Poznamka: Prostrednictvom vhodnych médii znamena aspori cez web stranku PEFC SK a e-mailom alebo listami
zaslanymi identifikovanym zaujmovych skupinam. Ostatné média zahfhaju tlacové spravy, clanky, odkazy
v obchodnej tlaci, informacie zaslané organizaciam v odvetvi, socialne média, digitalne média a pod.
Oznamenie musi byt urobené v€as, t. j. minimalne 4 tyzdne pred konanim prvej planovane;j
aktivity v ramci tvorby Standardov.

PEFC sekretariat musi zverejnit postupy tvorby dokumentov na web stranke PEFC SK
a preskumat ich na zaklade spatnej vazby prijatej z verejného oznamenia.

6.2.2 Tvorba technickej komisie

Pozvanie pre zaujmové skupiny nominovat svojich zastupcov do technickej komisie je
sucastou oznamenia. Nominacie za ¢lenov technickej komisie prijima sekretariat.

Na zaklade prijatych nominacii rozhoduje Rada PEFC SK prijatim alebo zamietnutim
nomindcii o vytvoreni technickej komisie, resp. Uprave jej zloZzenia. Prijatie a odmietnutie
nominacii musi byt odévodnené vo vztahu k poziadavkam na vyvazené zastupenie
pracovnej skupiny, primeranému zastupeniu muzov a Zzien, relevantnosti organizacie,
sposobilosti jednotlivca a jeho relevantnej skusenosti a zdrojov dostupnych na tvorbu
Standardov. O akceptacii za ¢lena technickej komisie vyrozumie navrhovaného sekretariat.

PoZiadavky na zastupenie technickej komisie su uvedené v bode 5.1.5.

Aby sa dosiahlo vyvazené zastupenie, PEFC SK sa musi usilovat o to, aby boli zastipené
vSetky kategorie zaujmovych skupin (pozri 6.1.2). PEFC SK si musi stanovit’ ciele pre ucast
hlavnych zaujmovych skupin a proaktivne sa usilovat o zabezpecenie ich ucasti (nie len)
prostrednictvom osobnych e-mailov, telefonatov, pozvanok na stretnutia atd'.

Poznamka: Ak kategdria zaujmovej skupiny nie je zastupena a hlavné zaujmové skupiny sa nepodarilo vyzvat
k ucasti, PEFC SK smie zvazit alternativhe moznosti.
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6.2.3 Vypracovanie pripravného navrhu dokumentov

Sekretariat alebo osoba poverena Radou vypracuje pripravny navrh prislusného dokumentu,
ktory je doru€eny technickej komisii a sluzi ako pracovny navrh dokumentu pre jej €lenov.

6.3 Faza tvorby dokumentu

6.3.1 Ziskanie a zvaZovanie spétnej véazby
Cinnosti pracovnej skupiny sa organizuju otvorenym a transparentnym spésobom, pri¢om:

a) pracovné navrhy musia byt k dispozicii vSetkym ¢lenom technickej komisie,

b) vSetci Clenovia technickej komisie musia mat prilezitosti prispiet k vypracovaniu alebo
revizii Standardu a poskytnut spatnu vazbu k pracovnym navrhom, a

c) spatna vazba a nazory dané ktorymkolvek ¢&lenom technickej komisie spolu
s predbeznym stanoviskom k spbsobu ich rieSenia sa musia posudit otvorenym
a transparentnym spésobom a ich vysledky musia byt zaznamenané.

Spatna vazba, nazory a navrhy &lenov technickej komisie musia byt doru¢ené na prislusnom
formulari (priloha 1).

6.3.2 Dosiahnutie konsenzu

Rozhodnutie technickej komisie odporucit pracovny navrh dokumentu na verejné
pripomienkovanie, resp. finalny navrh na formalne schvalenie musi byt urobené na zaklade
principu konsenzu. S ciefom ur€it, &i existuje trvaly nesuhlas, technicka komisia moze vyuzit
tieto metody:

a) osobné stretnutia so slovnym hlasovanim za/proti, zodvihnutim ruky za/proti,
vyhlasenie predsedu o konsenze, ak neboli Ziadne nesuhlasné hlasy, formalny proces
hlasovania a pod.,

b) telefonické konferencie so slovnym hlasovanim za/proti,

c) e-mailovu koreSpondencia s ¢lenmi technickej komisie s poziadavkou na vyjadrenie
suhlasu alebo nesuhlasu, kde €lenovia zaslu formalnu (pisomnu) odpoved (hlas), alebo

d) kombinacia uvedenych metod.

V pripade, ak sa pri rozhodovani pouziva hlasovanie, za dosiahnutie konsenzu sa povazuje
rozhodnutie dvoj tretinovej vacsiny hlasov Clenov technickej komisie, za podmienky, Ze
Ziadny z hlasov nepredstavuje trvaly nesuhlas.

V pripade trvalého nesuhlasu k podstatnej zaleZitosti, sa tento musi vyrieSit pomocou
nasledujucich metdd:

a) najdenie kompromisu diskusiou a rokovanim o spornej zaleZitosti v ramci technickej
komisie,

b) najdenie kompromisu priamym rokovanim medzi zaujmovymi skupinami, ktoré vzniesli
namietku a skupinami s odliSnym nazorom na spornu zalezitost,

c) dalSie kolo (kola) verejnych konzultacii (v pripade potreby), v ramci ktorych mézu
dalSie vstupy zaujmovych skupin pomoct dosiahnut konsenzus o nevyrieSenych
otazkach. PEFC SK urCuje rozsah a trvanie akychkolvek dalSich verejnych konzultacii.

Ak nie je mozné vyrieSit podstatnu zaleZitost' a pretrvava trvala opozicia, PEFC SK musi
zacat rieSenie sporov v sulade so svojimi postupmi pre nestranné a objektivne konanie.

6.4 Faza pripomienkovania

6.4.1 Interné konzultacie ¢lenov PEFC SK

Navrh dokumentu urCeny na pripomienkovanie je rozposlany ¢lenom PEFC SK na
konzultacie v trvani minimalne 3 tyZzdne. Spatna vazba, nazory a navrhy ¢lenov PEFC SK
musia byt doru€ené na prisluSnom formulari (priloha 1).
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Prijati spatna vazba a navrhy spolu s predbeznym stanoviskom k spdsobu ich rieSenia sa
prerokuju otvorenym a transparentnym spésobom. O rieSeniach a zmenach, ktoré vyplyvaju
z konzultacii ¢lenov PEFC SK, su ¢lenovia PEFC SK informovani prostrednictvom e-mailu
alebo inym zodpovedajucim spdsobom.

6.4.2 Verejné konzultacie
Verejné konzultacie k navrhu dokumentu na pripomienkovanie organizuje sekretariat.

Zaciatok a koniec verejnych konzultacii musi byt oznameny prostrednictvom web stranky
PEFC SK avhodnych médii. Oznam o verejnych konzultaciach musi byt zverejneny
najneskor 1 deri pred zacatim verejnych konzultacii.

Priame pozvanie na vyjadrenie sa k navrhu Standardu musi byt zaslané kazdej zaujmovej
skupine identifikovanej mapovanim (pozri bod 6.1.2) s ciefom vyvazenej ucCasti kategorii
zaujmovych skupin.

Pozvanie pre znevyhodnené skupiny a hlavné zaujmové skupiny musi byt zrozumitefné
amusi byt doru¢ené takym spbésobom, aby sa zabezpeclilo, ze informacie sa dostanu
k zamys&lanym prijimatefom, napr. doporu¢enou postou, potvrdenim prijatia e-mailu.

Verejné konzultacie musia trvat minimalne 60 dni a navrh dokumentu na pripomienkovanie
musi byt zverejneny a dostupny prostrednictvom web stranky PEFC SK a na poziadanie.
Vsetka spatna vazba a nazory musia byt doru¢ené na prislusnom formulari (priloha 1).

Prijata spatna vazba a nazory spolu s predbeznym stanoviskom k spbsobu ich rieSenia sa
prerokuju otvorenym a transparentnym spésobom v technickej komisii tak, ako je uvedené
v kapitole 6.3. V8etky navrhnuté riedenia a zmeny v navrhu dokumentu na pripomienkovanie
musia byt zaznamenané.

Zhrnutie o ziskanej spatnej vazbe musi byt urobené ku kazdej prijatej pripomienke, vratane
vysledkov jej prehodnotenia a takym spbsobom, aby kazda zaujmova strana bola schopna
identifikovat’ svoju vlastnu spatnu vazbu. Zhrnutie je verejne dostupné na web stranke PEFC
SK a zaslané kazdej zaujmovej skupine, ktora poskytla spatnu vazbu.

V pripade novych Standardov musi PEFC SK zorganizovat druhé kolo verejnych konzultacii,
ktoré trvaju najmenej 30 dni.

6.4.3 Pilotné testovanie

Sekretariat musi zorganizovat pilotné testovanie novych dokumentov s cielom posudit
jasnost, auditovatelnost a uskutoCnitelnost’ pozZiadaviek. Vysledky pilotného testovania musi
prehodnotit technicka komisia.

V pripade revizie existujuceho dokumentu nahradzaju pilotné testovanie predchadzajuce
skusenosti s pouzivanim dokumentu.

6.5 Faza schvalovania

6.5.1 Schvalenie dokumentu

Po dosiahnuti konsenzu v technickej komisii musi byt finalny navrh dokumentu doruCeny
valnému zhromazdeniu PEFC SK na formalne schvalenie. Postup schvalovania sa riadi
stanovami PEFC SK.

6.6 Faza zverejnenia

6.6.1 Zverejnenie dokumentu

Formalne schvalené Standardy uverejni a bezplatne verejne spristupni sekretariat na web
stranke PEFC SK do 14 dni od ich schvalenia.

Standard musi obsahovat:
a) identifikaéné a kontaktné udaje na PEFC Slovensko,

b) dradny jazyk Standardu,
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c) poznamku, Ze ak existuje nesulad medzi verziami, odkazuje sa na anglicki verziu
Standardu, ktoru schvalila Rada PEFC,
d) datum schvalenia a datum daldieho pravidelného preskimania.

Poznamka: Datum dalSieho pravidelného preskiumania méze byt v kratSom intervale ako pat rokov na zaklade
(napriklad) o&akavani zaujmovych skupin alebo iného predpokladaného vyvoja.

Sekretariat spristupni tlaené kopie na poZiadanie bez poplatku.

6.6.2 Vypracovanie spravy

Sekretariat v spolupraci s technickou komisiou resp. poverenou osobou vypracuje spravu,
ktora obsahuje nasledovné informacie o sulade postupu tvorby Standardov s poziadavkami
tohto dokumentu:

a) zhrnutie procesu tvorby Standardov s ¢asovym harmonogramom,

b) zoznam zaujmovych skupin identifikovanych mapovanim s kontaktnymi tdajmi,
c¢) informacie o oznameni procesu a pozvani zaujmovych skupin,

d) suhrn pripomienok z verejnych konzultacii,

e) dbkaz o konsenze, vratane zhrnutia predloZzenych namietok a ich rieenia,

f) zhrnutie hlavnych zmien a odévodneni (pre revidované Standardy),

Sekretariat zverejni spravu o tvorbe dokumentu na web stranke PEFC SK.

7. Periodické preskumanie Standardov

Standardy musia byt preskimane v intervale, ktory nepresahuje obdobie 5 rokov.
Preskimanie musi byt zalozené na zvazeni spatnej vazby ziskanej pocas implementacie
Standardu a porovnavacej analyzy. Ak je to potrebné, musia sa zorganizovat’ konzultacie so
zaujmovymi stranami, aby sa ziskala dodato¢na spatna vazba a vstupy.

7.1 Mechanizmus spatnej vazby

PEFC SK musi vytvorit' a udrzZiavat staly mechanizmus na zber a zaznamenavanie spatnej
vazby k Standardu. Takyto mechanizmus musi byt dostupny na web stranke PEFC SK
S jasnym navodom ako mozno spatnu vazbu poskytnut.

Poznamka: Spatna vazba modze byt zaslana v réznej forme: pripomienka, poziadavka na vyjasnenie a/alebo
interpretacia, staznost, atd.

VsSetky spatné vazby ziskané prostrednictvom vSetkych kanalov, vratane stretnuti, Skoleni
atd’., musia byt zaznamenané a prerokované Radou PEFC SK.

7.2 Porovnavacia analyza

Na zaciatku preskumania musi PEFC SK porovnat' Standard s relevantnymi medzinarodnymi
PEFC Standardmi, narodnou legislativou a nariadeniami, a ostatnymi relevantnymi normami,
aby v Standarde identifikoval potencialne nezhody.

PEFC SK musi vziat do Uvahy najnovsie vedecké poznatky, vyskum a relevantné objavujuce
sa nalezitosti.

7.3 Konzultacie zaujmovych skupin

Tam, kde spatna vazba a porovnavacia analyza nepreukazali potrebu revidovat' Standard,
PEFC SK musi zorganizovat konzultacie zaujmovych skupin, aby identifikoval, ¢i zaujmové
skupiny vidia potrebu pre reviziu Standardu. PEFC SK musi zahrnut porovnavaciu analyzu
do konzultacii zaujmovych skupin.

Na zacliatku preskumania musi PEFC SK aktualizovat mapovanie zaujmovych skupin
(6.1.2).

PEFC SK musi organizovat

a) verejné konzultacie v trvani minimalne 30 dni (podfla poziadaviek 6.4.2) a/alebo,
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b) stretnutie zaujmovych skupin.

PEFC SK musi preskimanie v€as oznamit' (pozri 6.2.1).

7.4 Rozhodovanie

Na zaklade spatnej vazby ziskanej poCas doby implementacie Standardu, vystupov
porovhavacej analyzy a konzultacii sa musi valné zhromazdenie PEFC SK rozhodnut’ &i
potvrdi Standard alebo je potrebna revizia Standardu.

Ak sa rozhodne potvrdit Standard, PEFC SK musi zdévodnit’ toto rozhodnutie a zverejnit ho.
Ak sa rozhodne revidovat Standard, PEFC SK musi uréit typ revizie (normalna alebo
redakcéna revizia).

8. Revizia standardov

8.1 Normalna revizia

Postupy pre reviziu Standardov sa musia zhodovat’ s tymi, ktoré su popisané v kapitole 6.
Normalna revizia sa mdze vyskytnut pocCas periodického preskumania alebo medzi
periodickymi preskimaniami, avSak neobsahuje redakcné revizie ani asovo kritické revizie.

8.2 Redakcna revizia

Redakéné revizie mozno vykonat bez toho, aby sa spustil proces normalnej revizie. Valné
zhromazdenie PEFC SK musi formalne schvalit redakéné zmeny a zverejnit zmeny alebo
nové vydanie Standardu.

8.3 Casovo kriticka revizia

Casovo kriticka revizia je revizia medzi dvoma periodickymi reviziami prostrednictvom
zrychleného procesu.

Casovo kriticku reviziu je mozné vykonat iba v nasledovnych pripadoch:

a) zmene vnutroStatnych zakonov a nariadeni, ktoré ovplyviiuju dodrZiavanie
medzinarodnych poziadaviek PEFC,

b) pokynov od PEFC International, aby sa vyhovelo S$pecifickym alebo novym
poZiadavkam v ramci ¢asového ramca, ktory je prili§ kratky na normalnu reviziu.

Casovo kriticka revizia sa musi vykonat v nasledovnych krokoch:
a) PEFC SK musi navrhnut revidovany Standard,
b) PEFC SK mdze konzultovat so zaujmovymi stranami, toto vSak nie je povinné,
c¢) revidovany &tandard musi byt formalne schvaleny valnym zhromazdenim PEFC SK,
d) PEFC SK musi vysvetlit odévodnenie naliehavych zmien a spristupnit ho verejnosti
prostrednictvom webstranky PEFC SK.

8.4 Uginnost a prechodné obdobie $tandardov
Revizia musi definovat datum uc&innosti a prechodné obdobie revidovanych Standardov.
Datum dcinnosti nesmie presiahnut’ obdobie jedného roka od publikovania Standardu. Toto

obdobie je potrebné pre uznanie revidovanych dokumentov, zavedenie zmien, informovanie
a zaSkolenie.

Datum prechodného obdobia nesmie presiahnut obdobie jedného roka. PEFC SK moéze
v oddvodnenych pripadoch urcit’ dlhSie casové obdobie.
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Priloha 1: Spatna vazba, nazory a navrhy

Datum:

Dokument:

1 2 3 4 5
Meno/organizacia/ Kapitola/ Poévodny text Zistenie/pripomienka/navrh na zmenu Zdovodnenie navrhu
¢len komisie odstavec




